
1) พิมพ์ ความประสงค์ในการลา เช่น ลาป่วยหรือลากิจ

2) นักศึกษาพิมพ์รายละเอียดในเอกสารให้ครบดังตัวอย่าง

3) นักศึกษาพิมพ์ช่ืออาจารย์ที่ปรึกษา

4) นักศึกษาพิมพ์ช่ือของตัวเอง จากนั้นปร้ินท์เอกสารออกมา 
ให้นักศึกษาเซ็นช่ือของตัวเอง พร้อมแนบใบรับรองแพทย์กรณี
ลาป่วย

5) นำเอกสารให้อาจารย์เขียนแสดงความคิดเห็นและเซ็นช่ือ
ตามลำดับ

6) ขั้นตอนสุดท้ายให้นักศึกษานำเอกสารส่งเจ้าหน้าที่ ณ 
ห้องสำนักงานคณบดีเพ่ือใส่เลขที่เอกสาร



แนบใบรับรองแพทย์กรณีลาป่วย
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